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[1]학원타임설치(http://www.hakwontime.com에서 프로그램 다운받기)

[2]사용자등록 설정

“사용자비밀번호”를 인텍시스템으로부터 부여받은 후 사용 함. 

[3]원생신상 등록

▶기본적으로 입력할 항목들

⓵성명 ⓶반별 ⓷회비(납부일, 월회비) ⓸문자발송 선택 ⓹학부모휴대폰

▶반별코드 수정: 환경설정 메뉴->통합코드

▶원생등록 순서: 신규->입력->저장

▶원생수정 순서: 조회(이름 더블클릭)->수정->저장

▶퇴원 순서: 조회->퇴원->퇴원사유->확인

▶복원 순서: 복원->이름 더블클릭
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[4]출석카드 등록

    □퇴원생으로부터 카드 재사용이 가능합니다.

    □원생신상이 등록된 상태에서 카드를 등록 함. 

 

▶등록순서: 카드태그 -> 번호입력 -> 원생찾기 -> 저장

1)카드를 먼저 리더기에 태그하면 “원생번호오류”라고 화면에 나타난다.

2)“번호입력” 버튼을 클릭한다. 이때 카드번호가 자동입력된다.

3)“원생찾기” 버튼을 클릭하여 원생찾기화면에서 이름을 더블클릭하고 저장

2)일별출석입력(입퇴실시간 수정)

 □입퇴실시간을 일자별로 볼수 있고, 시간을 수정가능함

 □카드를 가져오지 않은 원생은 관리자가 시간을 직접

입력하고 입실발송, 퇴실발송을 할수 있다.

▶왼쪽화면에서 원생이름 클릭하여 선택

▶오른쪽화면에서 해당일자를 클릭하여 선택

▶상단에 입실 또는 퇴실의 입력칸을 클릭하고 시간을 입력하고 시간저장

▶“입실발송”, “퇴실발송”버튼을 클릭하여 발송
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[6]회비수납

  

   □월회비의 입금처리를 쉽게하고 감사 문자발송을 한다. 

  ▶해당월에 클릭하고 상단에 입금일자 및 입금액확인후 문자발송버튼 클릭

 

 

▶문자멘트를 직접수정 또는  환경설정의 미리저장된 문자발송 코드를 선택

하여 멘트를 원하는 것으로 수정하여 발송할 수 있다.

[7]문자발송

1)개별발송 순서: 원생부모에게 한명씩 발송할 때 사용한다.

▶원생선택 -> 문자종류선택 -> 멘트수정 ->저장 -> 목록클릭->문자발송

2)단체발송 순서: 원생학부모에게 한번에 여러사람에게 일괄발송 함.

▶원생선택 -> 문자종류선택 -> 멘트수정 ->대상자분류 -> 문자발송



학원타임 - 5 -

[10]통합코드 수정

 □반별, 문자종류(멘트)를 코드로 등록하여 필요할 때 클

릭만하면 쉽게 이용할 수 있다. 

 ▶코드종류에서 반별을 선택하고 오른쪽 코드명을 클릭하면 상단에 수정할 

수 있는 화면에 나타난다. 이때 “수정/저장/삭제”등을 할 수있다.

▶문자종류선택:

1)입실자동:?학생이 

$에 학원에 도착하

였습니다.

2)퇴실자동:?학생이 

$에 학원에서 출발

하였습니다. 

[11]예비저장

▶데이터백업(예비저장):컴퓨터의 장애로인하여 발생할 수 있는 문제에 대비

하여 모든자료를 복사하여 하드디스크의 다른 장소에 저장한다.

(권장 저장주기 : 1일 1회)

▶데이터AS 인터넷신청: 데이터를 인터넷 학원타임서버에 저장하여 학원에 

컴퓨터가 심각한 장애가 발생하더라도 복구할 수 있도록 한다.

(권장 저장주기 : 15일마다 1회)
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